Kinnitatud direktori kiaskkirjaga nr 1.1-5/2, 04.09.2008.a
Narva 6. Kooli atesteerimise kord

Kiesoleva korraga sétestatakse Narva 6. Kooli atesteerimise kord

pedagoogidele, kelle todiilesannete hulka kuulub vahetu dppe- ja kasvatustoo
labiviimine Opetajana (edaspidi atesteeritav)

§ 1. Atesteerimise Libiviijad

Atesteerimise ldbiviijad (edaspidi atesteerijad) on:

1) Narva 6. Kooli direktor ( kooli direktor), kes omistab

noorempedagoogi ja pedagoogi ametijargu;

2) Kooli direktori poolt moodustatud atesteerimiskomisjon
(atesteerimiskomisjon), mis omistab vanempedagoogi ametijirgu;

3) haridus- ja teadusministri poolt moodustatud atesteerimiskomisjon, mis omistab
pedagoog-metoodiku ametijargu.

§ 2. Atesteerimiskomisjoni moodustamine

(1) Atesteerimiskomisjon moodustatakse téhtajatult.

(2) Direktor moodustab vanempedagoogi ametijirgu omistamiseks
seitsmeliikmelise atesteerimiskomisjoni, kuhu kuuluvad:

. registreeritud aine-, kutse- vdi pedagoogiliste ithenduste volitatud esindaja;

. kooli pidaja volitatud esindaja;

. direktori asetéitja Oppe- ja kasvatustoo alal;

. Opetajate esindaja;

. hoolekogu esindaja;

. direktor;

7. ametiiihingu usaldusisik.

(3) Pedagoog-metoodiku ametijargu omistamist taotlevate kooli pedagoogide
dokumendid saadetakse 14bi vaatamiseks ja otsuse tegemiseks Haridus- ja
teadusministri poolt moodustatud atesteerimiskomisjoni. Pedagoog-metoodiku
ametijargu kandidaadile koostab koolipoolse hinnangu direktori poolt miiratud
isik.

§ 3. Atesteerimiskomisjoni to6 juhtimine

(1) Atesteerimiskomisjoni t66d juhib atesteerimiskomisjoni esimees, viimase
draolekul aseesimees.

(2) Komisjon valib oma litkkmete hulgast esimehe ja aseesimehe.

§ 4. Atesteerimiskomisjoni sekretir

(1) Atesteerimiskomisjoni t60d korraldab ja istungit protokollib atesteerimiskomisjoni
sekretdr.

(2) Sekretéri valib atesteerimiskomisjon oma litkmete hulgast.

§ 5. Atesteerimiskomisjoni to6vorm

(1) Atesteerimiskomisjoni tddvorm on istung.

(2) Oma tilesannete taitmiseks voib atesteerimiskomisjon rakendada ka teisi
toovorme, mille valiku otsustab atesteerimiskomisjon.

§ 6. Atesteerimiskomisjoni istung

(1) Atesteerimiskomisjoni istungi kutsub kokku esimees, tema draolekul aseesimees
vastavalt vajadusele.

(2) Atesteerimiskomisjoni sekretir saadab istungi pdevakorra koos teiste vajalike
materjalidega atesteerimiskomisjoni litkmetele tutvumiseks vahemalt {iks nddal enne
istungi toimumist.

(3) Esimehel voi tema draolekul aseesimehel on digus kutsuda paevakorras olevate
kiisimuste arutamiseks atesteerimiskomisjoni istungile atesteerimiskomisjoni
mittekuuluvaid isikuid, kes e1 osale hiddletamisel.

(4) Atesteeritaval on digus osaleda komisjoni istungil tema taotluse arutamise ajal
ning tutvuda otsuse protokolliga. Hadletamise ajal atesteeritav istungiruumis ei viibi.
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§ 7. Atesteerimiskomisjoni otsus

(1) Atesteerimiskomisjon on otsustusvoimeline, kui istungist votab osa vihemalt 2/3
atesteerimiskomisjoni litkkmetest, sealhulgas esimees, tema draolekul aseesimees.
Noutud kvoorumi puudumisel kutsub esimees, tema draolekul aseesimees uue istungi
kokku kahe néddala jooksul.

(2) Atesteerimiskomisjon votab otsuse vastu salajase hddletamise teel. Hiélte vordse
jagunemise korral tehakse atesteeritava jaoks positiivne otsus.

(3) Atesteerimiskomisjoni otsus vormistatakse eraldi iga atesteeritava voi kaebuse
esitaja kohta kahes eksemplaris, millest liks viljastatakse atesteeritavale allkirja vastu
vOi posti teel tdhitud kirjaga kiimne pédeva jooksul pdrast otsuse tegemist.
Atesteerimiskomisjoni otsusele kirjutavad alla kdik kohalviibinud komisjoni litkmed.
(4) Atesteerimiskomisjoni otsuseid séilitatakse kiimme aastat.

§ 8. Atesteerimiskomisjoni istungi protokoll

(1) Atesteerimiskomisjoni sekretér protokollib atesteerimiskomisjoni istungid.
Protokollile kirjutavad alla esimees, tema draolekul aseesimees, ja sekretér.
Protokollide koopiad edastab sekretér lihe niddala jooksul pérast istungi toimumist
atesteerimiskomisjoni litkkmetele.

§ 9. Atesteerija digused

(1) Atesteerijal on digus kaasata oma toosse hidlediguseta eksperte, kes esitavad
atesteerijale oma hinnangu atesteeritava vastavuse kohta ametijargu omistamiseks
esitatud nouetele kirjalikult.

(2) Atesteerimist ldbiviival kooli direktoril, atesteerimiskomisjoni litkkmetel ja
atesteerija poolt kaasatud ekspertidel on digus tutvuda atesteeritava to66d puudutavate
materjalidega, kiilastada tunde ja Opilastiritusi, tutvuda dpilaste toddega, vestelda
teiste pedagoogide, Opilaste ja lastevanematega.

§ 10. Atesteerimiskomisjoni teenindamine

Atesteerimiskomisjoni tehnilise teenindamise tagab kooli direktor.

§ 11. Ametijéirgu omistamise taotlemine

(1) Ametijargu omistamiseks esitab atesteerimist taotlev pedagoog kirjaliku taotluse
kooli direktorile, kes menetleb taotlusi jargmiselt:

- omistab noorempedagoogi ja pedagoogi ametijargu direktori kiaskkirjaga;

- edastab vanempedagoogi taotluse ja dokumendid atesteerimiskomisjonile;

- edastab pedagoog-metoodiku taotluse HTMi vastavale komisjonile.

(2) Ametijargu omistamiseks esitatud taotlusele lisatakse:

1) ametlikult kinnitatud drakirjad haridust tdendavatest dokumentidest;

2) atesteeritava koostatud oma t66 analiiiis, milles ldhtutakse Vabariigi Valitsuse 22.
novembri 2000. a miiruses nr 381 «Opetajate koolituse raamnduded» (RT I 2000,
87, 575) sitestatud Opetaja lildpddevusnoudeist ning atesteeritava ametikohale
esitatavaist eripddevusndudeist;

3) Oppeasutuse sisekontrolli eest vastutava isiku kirjalik hinnang atesteeritava toole,
milles lahtutakse Vabariigi Valitsuse 22. novembri 2000. a mééruses nr 381
«Opetajate koolituse raamnduded» sitestatud dpetaja iildpadevusndudeist ning
atesteeritava ametikohale esitatavaist eripddevusndudeist;

4) ametlikult kinnitatud arakirjad dokumentidest, mis tdendavad §-s 4 toodud nduete
taitmist;

5) ametlikult kinnitatud drakiri viimase atesteerimise otsusest.

§ 12. Ametijiirgu omistamise taotluste léibivaatamine

(1) Kooli direktor vaatab ametijirgu omistamiseks esitatud taotluse 14bi kiimne péeva
jooksul taotluse saamisest.

(2 Kooli atesteerimiskomisjon vaatab ametijdrgu omistamiseks esitatud taotlusi 1dbi
jargnevalt:

1. 1. augustist 30. novembrini lackunud taotlused vaadatakse ldbi hiljemalt 31.
detsembriks;

2. 1. detsembrist 31. juulini lackunud taotlused vaadatakse 14bi hiljemalt 1.
septembriks.



§ 13. Pedagoogi too edukuse hindamise alused ametijirgu omistamisel
I)Atesteerimiskomisjon ldhtub pedagoogi t66 hindamisel jargmistest VV méédrustest:
,.Opetajate koolituse raamnduded®, vastu voetud Vabariigi Valitsuse 22.11.2000. a
mairusega nr 381; ,,Pedagoogide atesteerimise tingimused ja kord*, vastu voetud
haridusministri 2.10.2002. a. midrusega nr. 69; ,,Pedagoogide
kvalifikatsiooninduded®, vastu voetud haridusministri 26.augusti 2002. a miirusega
nr 65; ja kooli kodukorrast, tookorralduse reeglitest ja pedagoogi ametijuhendist.

§ 14. Atesteerija otsuse vaidlustamine

1)Kui pedagoog ei ndustu atesteerija otsusega ametijargu omistamise kohta, on tal
kiimne péeva jooksul otsusest teadasaamisest digus esitada haridus- ja teadusministri
atesteerimiskomisjonile taotlus ettekirjutuse tegemiseks asja uueks otsustamiseks.
Haridus- ja teadusministri atesteerimiskomisjoni ettekirjutus on vaidlustatud otsuse
teinud atesteerijale tiitmiseks kohustuslik.

§ 15. Ametijargu alandamine

(1) Kooli direktoril on digus taotleda Haridus- ja teadusministri atesteerimiskomisjonilt
vanempedagoogi vo1 pedagoog-metoodiku ametijdrgu alandamist, kui sisekontrolli
kdigus on viimase aasta jooksul korduvalt kirjalikult juhitud pedagoogi tdhelepanu
to0s esinevatele puudustele.

(2) Kui Haridus- ja teadusministri atesteerimiskomisjon rahuldab kiesoleva
paragrahvi 10ikes 1 nimetatud taotluse, loetakse pedagoogile omistatud ametijargu
tdhtaeg 10ppenuks.

§ 16. Lisasitted

(1) Palgamuutus pedagoogil joustub hiljemalt {ihe kuu pérast kooli atesteerimiskomisjoni
otsuse vastuvotmist.



